
 

 

K É P Z É S I  T Á J É K O Z T AT Ó 
 

a 2017-ben induló képzésünkről 
 

Vállalkozási és bérügyintéző OKJ 54 344 02 
Nyilvántartásba vételi száma: E-001398/2015/A004   

 

Szeretne üzletláncunknál stabil álláshoz jutni?  
Végezze el tanfolyamainkat, ahol kiváló tanárainktól és mester végzettségű gyakorlati oktatóinktól szerezheti 

meg szakmai tudását! 

Tanulmányai végzése közben, már lehetősége nyílik az elhelyezkedésre a CBA hálózatában! 
 
A szakképesítéssel betölthető munkakör: FEOR 3611 Pénzügyi ügyintéző; FEOR 4122 Bérelszámoló; 
FEOR 4121 Könyvelő (analitikus); FEOR 4112 Általános irodai adminisztrátor; FEOR 4123 Pénzügyi, 
statisztikai, biztosítási adminisztrátor; FEOR 4136 Iratkezelő, irattáros; FEOR 4131 Készlet- és 
anyagnyilvántartó; FEOR 3653 Társadalombiztosítási és segélyezési hatósági ügyintéző 
 
Iskolai előképzettség: érettségi bizonyítvány 
 
Elméleti oktatás helye: 2351 Alsónémedi CBA Kereskedelmi Kft. Hrsz. 2402/1, vagy Budapesten 
 
Irányított és kihelyezett gyakorlati oktatás: CBA franchise hálózatában, a vállalkozásai pénzügyi, 
adminisztrációs osztályain. 
A képzés időtartama: 960 óra (heti 2 nap délután elmélet, egyeztetett kihelyezett gyakorlat), 12 hónap 
 
Vállalkozási és bérügyintéző OKJ-s képzés moduljai: 

o Gazdálkodási alaptevékenység ellátása 
o Vállalkozásfinanszírozási és adózási feladatok 
o Bérügyi szakfeladatok ellátása;  
o Kis- és középvállalkozások gazdálkodási feladatai 
o Könyvvezetési feladatok 
o Munkaerő-gazdálkodás 
o Társadalombiztosítási szakfeladatok ellátása 
o Foglalkoztatás I.-II. 

A komplex szakmai vizsgára bocsátás feltétele valamennyi előírt modulzáró vizsga eredményes letétele. Az 
Üzleti terv előírt határidőre történő leadása. OKJ-s komplex szakmai vizsga: gyakorlati, központi írásbeli, 
szóbeli vizsgarészekből áll. 
 
Bővebb információ, tájékoztatás a tanfolyamról:  
Honlap: www.cba.hu karrier menü; e-mail: oktatas@cba.hu, illetve kovacs.marianna@cba.hu, vagy a +36-
29/620-091 és +36-30/568-0541 telefonszámokon. A képzés min. 12 fő jelentkezési létszám esetén indul.  
 
Jelentkezés módja, menete: 
A jelentkezési lapot kitöltve, aláírva küldje vissza a megadott két email cím egyikére. A dokumentum a 
www.cba.hu karrier oldaláról letölthető. Postacím: CBA Kereskedelmi Kft. 2351 Alsónémedi, Hrsz. 2402/1. 
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